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トーストマスターズ  ディストリクト 76ウェブサイト 

「クラブからの活動投稿」寄稿要領 

 
１．必要な情報 

・ クラブ名、クラブ広報宣伝担当者の名前と連絡先、クラブ会長の名前と連絡先 
・ 原稿（日本語：400字以上、英語：200単語以上） 
・ 写真（1枚～5枚） 
・ レイアウト済みの原稿（MS Wordファイルで作成） 
・ 必要であれば検索エンジン用キーワード（5個程度）とサマリー文（100字以内） 

 
２．記事作成ガイドライン   

・ 読み手にとって情報価値のある、テーマとメッセージ性のある文書としてください。 
・ トーストマスターズ非会員も読むということを意識し、専門用語は避けるか簡単な

解説を付けてください。 
・ トーストマスターズ用語は略さずに正式名称を用いてください（"TMC"、”TMOD”
や”"TTマスター"などは NG）。 

・ 英語原稿に関してはネイティブチェックをかけるなど正確性を期してください。 
  
３．注意点 

・ 日本語の原稿は日本語ページのみ、英語の原稿は英語ページのみに掲載します。両

ページへ掲載希望の場合は日本語・英語両方の原稿を提出してください。 
・ 企画や執筆はどなたが行っても構いませんが、ディストリクト 76 ウェブサイト担
当者との連絡係は原則としてクラブ広報担当役員が務めて下さい。 

・ 記事投稿の際には、クラブ役員内で承認を得て下さい。  
・ 記事で使用する写真は、予め写っている人の掲載許諾を取ってください。 
・ 原稿は査読のうえ加筆修正・校正をお願することがありますので、予めご了承くだ

さい。 
・ 本投稿活動を、コンピテントリーダーシップマニュアルの「PR キャンペーン委員
長」（プロジェクト 8.モチベーション、プロジェクト 10.チームビルディング）また
は「PRキャンペーン委員長の手伝い」（プロジェクト 6.組織化と権限委譲）を実行
する機会として積極的に活用してください。 

 
４．ディストリクト 76ウェブサイト担当者 

ディストリクト 76広報宣伝担当 
問い合わせ先メールアドレス： district76pr@gmail.com 


